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1.  Tilgangur og gildissvid

Tilgangur verklagsins er ad tryggja skipulégd og samremd vinnubrégd peirra sem koma
ad medferd umsokna um storf haskolamanna, par sem haefnisdoms er krafist, p.e.
haskoladeilda, rektorsskrifstofu, starfsmannasvids, rannséknasvios og stjornsyslusvids.
Verklagio skilgreinir verkaskiptingu og tiltekur skyrar timasetningar i samraemi vid 16g og
reglur. Skaletradar tilvisanir til reglna eiga vio um reglur nr. 458/2000, fyrir Haskola
Islands. P& fylgja verklaginu synishorn bréfa og texta sem visad er til med bokstaf i
svigum, sbr. tilvisanaskra.

Verklagid gildir um allt ferli umsokna um stérf haskélamanna, p.e. haskolakennara og
sérfredinga sbr. 11. gr. laga um Haskola Islands. Ferlid skiptist i prennt:

o Fré& &kvordun deildar um ad auglysa starf par til umsoknarfresti um starf sem krefst
heefnisdoms lykur.

e Fra skipun démnefndar til akvordunar um radstéfun viokomandi starfs.

e Radning i starf haskdlamanns — malslok.

2. Abyrgdar- og stjornunarsvid
Raadning i starf haskdlamanns felur i sér toku stjornvaldsakvordunar. Rektor redur i starfid
og ber &byrgd & formi og efni akvordunar. Rektor ber ennfremur abyrgd & peim pattum
ferlisins sem unnir eru innan sameiginlegrar stjornsyslu og af ddmnefnd. Hvenar sem er &
pessum stigum ferilsins er rektor heimilt ad heetta vid radningarmalid enda sé st akvordun
tilkynnt umsaekjendum skriflega og med rokstudningi.

Stjérnsyslusvid ber abyrgd & framkvemd verklagsins og skal tryggja ad ferlid sé i
samraemi vio malsmedferdarreglur stjornsyslulaga sem og laga og reglna fyrir Haskéla
Islands. Framkveemdastjori akademiskrar stjornsyslu styrir verkefnum sem lita almennt ad
framkveemd verklagsins, og hefur med héndum umsjon og eftirlit i samradi vid geedastjora
Héskolans. Deildarforsetar styra verkefnum skrifstofustjora deilda, forstédumanna
stofnana deilda og annarra starfsmanna. Starfsmannastjori  styrir verkefnum
starfsmannasvids og framkvaemdastjori rannsoknasvios styrir verkefnum pess svids.

Abyrgd & einstokum pattum:
» Haskoladeildir bera abyrgd & upphafi ferlisins i samradi vid starfsmanna-, rannsokna-
og fjarreidusvio.
> Starfsmannasvid ber abyrgd a ad auglysing sé rett og i samreemi vid 16g og reglur
fyrir Haskola Islands.

» Rannsdknasvid ber abyrgd a ad efnislegt innhald domnefndaralits og mat &
umseakjendum sé i samraemi vid reglur par um.

» Ritari domnefnda ber abyrgd a samskiptum vid domnefnd og medferd malsgagna
sem 16gd eru fyrir nefndina. Ritarinn ber auk pess abyrgd & ad domnefnd virdi
malsmedferdarfresti.

» Logfraedingur stjornsyslusvids ber abyrgd & ad alitsgerd démnefndar sé an annmarka,
i 16gfreedilegum skilningi, pegar han er afhent & skrifstofu rektors.
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» Starfsmannasvid ber abyrgd & ad rétt se stadid ad radningu, greidslu fyrir
domnefndarstorf og endanlegri afgreidslu mals gagnvart umsakjendum.

Starfshopur, sem i eiga seti skrifstofustjorar rektors og akademiskrar stjornsyslu,
framkvaemdastjori rannsoknasvids, ritari domnefnda, starfsmannastjéri og logfreedingur
stjornsyslusvids, fjallar reglulega um radningarmal sem til medferdar eru hverju sinni.

Framkvemd
Skilgreining starfs

Deild/stofnun skilgreinir pad starf sem i & ad rada i samraemi vid prounaratlanir og adrar
forsendur i stefnumérkun fyrir Haskolann i heild. 1 skilgreiningu & starfinu felst lysing &
sérsvidi og hafniskrofum. Greinilega parf ad koma fram hvada sérpekkingu farid er fram &
ad umsakjendur um starfid bai yfir, baedi med tilliti til freedasvids og préfgréda.

Pegar skilgreining deildar a starfinu liggur fyrir sendir skrifstofa deildar skriflega beidni
(bréf eda tolvupost) til fjarreidusvids um stadfestingu & ad naegilegt fé sé fyrir hendi til ad
rada i pad. A sama hatt ber deildin skilgreiningu freedilegra patta starfsins undir
rannsdknasvid. Starfsmannasvid feer afrit af skilgreiningu starfsins. Fjarreidu- og
rannsoknasvid senda deild/stofnun stadfestingu & pvi innan viku ad auglysa megi starfid.

Beidni um skipun domnefndar

A0 fenginni stadfestingu fjarreidu- og rannsoknasvida, sbr. 3.1, dskar deildarforseti eda
skrifstofustjori deildar/forstédumadur stofnunar skriflega eftir pvi ad rektor hefji
raoningarmalid (A). Ef deild/stofnun vill ad domnefnd radi umsakjendum eftir heefi skal
pad tekid fram og rokstutt med greinargerd adur en starfid er auglyst, sbr. 34. gr. reglna.
Med erindi um skipan démnefndar skal fylgja tillaga deildar um texta auglysingar (B).

Stofnun mals

Rektorsskrifstofa afgreidir erindi deildar til skjalasafns par sem radningarmalio er stofnad
i GoPro malaskraningarkerfi [petta atridi verdur endurskodad pegar deildir hafa tengst
malaskranni]. Oll malsskjol eru skénnud og vistud undir sama malsnimeri.

Verdi eftirmal vegna radningar skulu 61l bréfaskipti vegna pess vistud undir upphaflega

numerinu, en ekki stofnad nytt mal.

Rektorsskrifstofa er skradur abyrgdaradili malsins  malaskraningarkerfinu, sbr. almennar
verklagsreglur um medferd méala innan Haskola Islands, en 6ll tilmeli vegna malsins og
adrar feerslur berast peim sem bera abyrgd a einstokum pattum, sbr. 2. 1id pessa verklags.

Auglysing starfs

Rektorsskrifstofa sendir l0gfreedingi a starfsmannasvidi drég ad auglysingu, sbr.
skilgreiningu 35. gr. i reglum og akvaedi i reglum nr. 464/1996 um auglysingar a lausum
storfum med sidari breytingum. badan er auglysingin send til birtingar i Morgunbladinu
og 6drum bl6dum innlendum og erlendum sé pess sérstaklega dskad. Vidkomandi

deild/stofnun greidir fyrir pydingu & auglysingu pegar pad a vid.

Jafnframt er auglysingin sett a haskolavefinn (starf.hi.is) og a starfatorg.
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Pegar auglysing hefur birst verdur skilgreiningu starfsins ekki breytt med nyjum eda
breyttum heaefniskréfum nema allir umseaekjendur um starfid sampykki pad.

Umsoknarfresti lykur

Ritari domnefnda tekur & moti umséknum. Um leid og umsoknarfresti um starf lykur
skrifar ritari domnefnda bréf til viokomandi deildarforseta (C) par sem fram kemur listi
med nofnum umsazkjenda. Med bréfinu er sent afrit af auglysingu asamt lista yfir
umsakjendur par sem skrad er nafn, kennitala, heimilisfang, simi, télvupdstur og fax
umsekjenda. Afrit af umsokn, ferils- og ritaskra eru skénnud i GoPro. | bréfinu er bent &
ad deild tilnefni formann démnefndar i bréfi til rektors.

Allir peir sem pess Oska fa adgang ad lista med nofnum umsakjenda. Oheimilt ad verda
vid beidni umsaekjanda um nafnleynd, sbr. 4. t6lul. 4. gr. upplysingalaga, og ef slik beidni
berst med umsokn verdur umsvifalaust ad skrifa umsakjandanum og tjd honum ad
upplysingar um ad hann hafi sétt um starfid verdi veittar, nema hann dragi umsokn sina til
baka fyrir lok umsoknarfrests (D).

Ef umsdkn berst um sidir en telst pé gild vegna l6gmeetra adsteedna skal hin pegar send
deildarforseta og gripid til videigandi radstafana.

Tilnefning domnefndarmanna

Pegar deild hefur 6skad eftir vid rektor ad skipud verdi domnefnd og tilnefnt fulltrda sinn
tilnefnir haskolarad fulltria i domnefndina, sbr. 3. mgr. 12. gr. laga nr. 41/1999 og 1.
mgr. 42. gr. reglna (i framkvaemd fer rektor med petta verkefni i umbodi ragsins).

Vid tilnefningu deildar skal pess sérstaklega geett ad s& sem tilnefndur er hafi verid metinn
haefur til pess ad gegna sambeerilegu starfi og démnefndin skal fjalla um, sbr. 3. mgr. 42.
gr. reglna. Deild er heimilt ad vikja fra pessu pegar sérstaklega stendur & og erfitt reynist
ad fa domnefndarmenn til starfa sem uppfylla petta skilyrdi. Vid peer adstedur er rektor
heimilt ad skipa formann démnefndar, ef s& sem skipadur er telst vidurkenndur
sérfreedingur a sinu svidi, hefur lokid doktorsprofi og augljost ma telja ad hann uppfylli ad
00ru leyti paer lagmarkskrofur sem gerdar eru til haskdlakennara.

Skrifstofustjori rektorsskrifstofu sendir bréf, f.h. rektors, til menntamalaraduneytis par
sem Oskad er eftir tilnefningu fulltra menntaméalaradherra i viokomandi domnefnd (E).
Bréfinu skal fylgja afrit af umséknum, ferils- og ritaskra umsakjenda asamt auglysingu
um vidkomandi starf.

I bréfi rektors til menntamalaraduneytis er visad til 3. mgr. 42. gr. reglna. bar segir ad i
démnefnd megi skipa pa eina sem lokid hafa meistaraprofi eda hlidsteedu profi ar haskola.
Um sérstakt hefi domnefndarmanna fer eftir akvaeedum Il. kafla stjornsyslulaga, nr.
37/1993. Sja 4. mgr. 42. gr. reglna. Rektorsskrifstofa kannar hvort vanhafisastedur geti
komid til alita.

Athygli er vakin & 1. mgr. og 5. mgr. 42. gr. reglna par sem annars vegar er kvedid er a
um tilnefningu karls og konu i démnefnd par sem pvi verdur vid komid, og hins vegar
skipun serfreedinga utan Haskolans sem fulltrda i domnefnd sem fjallar um hefi
umsakjenda um starf professors. Hafi svarbréf/télvupdstur um skipun fulltrda
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menntamalaradherra ekki borist rektor innan 14 daga sendir skrifstofustjori
rektorsskrifstofu rdéduneytinu itrekun i tolvuposti.

Skipun démnefndar

Pegar skipun fulltra menntamalaradherra liggur fyrir, eigi sidar en fjérum vikum eftir ad
umsoknarfrestur rennur t, sendir skrifstofustjori rektorsskrifstofu skipunarbréf, f.h.
rektors, til formanns domnefndar (F) og annarra démnefndarmanna (G), sbr. 2. mgr. 42.
gr. reglna.

I skipunarbréfi skal tekid fram hvernig deild/stofnun hefur skilgreint pad starf sem um
reedir og hvort akvedid hafi verid ad gera einhverjar sérstakar krofur til umsaekjenda. Hafi
deild/stofnun 6skad eftir ad umsakjendum verdi radad eftir haefi skal pad einnig tekid
fram i skipunarbréfi og jafnframt hvada veegi domnefnd ber ad lja peim sjonarmidum sem
koma til skodunar samkvaemt sameiginlegum reglum, sja 5. mgr. 42. gr. reglna. Bréfunum
fylgja videigandi greinar Gr 111. kafla reglna nr. 458/2000 fyrir Haskola Islands, asamt
sérreglum deilda ef vid &. Pa er i bréfinu minnt & haefisreglur stjornsyslulaga og hverjum
domnefndarmanni bent a ad ef hann veit um asteedur er kunna ad valda vanhefi hans,
skuli hann an tafar vekja athygli rektors & peim.

Skrifstofustjori  rektorsskrifstofu sendir umsaekjendum, skrifstofustjora viokomandi
deildar, starfsmannasvidi og logfredingi a stjornsyslusvidi afrit af skipunarbréfi
doémnefndarformanns par sem annarra domnefndarmanna er jafnframt getid.

Medferd umsoknargagna og upphaf domnefndarstarfs

Ritari domnefnda, radinn af rektor, tekur & méti umséknum og umsoknargdgnum sem eru
i einu eintaki fyrir hvern domnefndarmann auk fleiri eintaka ef vid 4, t.d. ef valnefnd 4 ad
fjalla um umsodknir. Pegar umsoknarfrestur er lidinn fer ritarinn yfir gagnaskrd og
stadfestir skriflega mottéku gagnanna.

Ritari kallar démnefnd saman & fyrsta fund og afhendir p4 umsoknargdgn og énnur gogn
er varda umsakjendur asamt leidbeiningum um stérf démnefnda. Formadur domnefndar
styrir starfi nefndarinnar sem ber ad skila rektor aliti sinu innan fjdgurra méanada fra
skipun ef umsakjendur eru fleiri en einn, en innan tveggja manada saki adeins einn um
starfid. Formadur démnefndar sendir ritara nefndarinnar drég ad aliti. Ritari domnefndar
og logfredingur & stjornsyslusvioi eru doémnefnd til rdduneytis um storf hennar og
alitsgerd med tilliti til laga og reglna og fyrirmynda um framsetningu alita (H). Sja nanar
um storf domnefndar, mat & haefi umsakjenda og domnefndaralit i 42. — 44. gr. reglna.

Malshradi a vettvangi domnefndar

Hafi domnefnd ekki skilad aliti til rektors innan tilskilins tima fra skipun hennar ber
formanni ad tilkynna pad umsakjendum skriflega (1). Par skulu tilgreindar astedur
tafanna og axtlad hvenar megi vaenta pess ad nefndin ljuki storfum. Afrit af pessum
bréfum eru sent stjornsyslusvidi/rektor. Ritari domnefndar hefur eftirlit med pvi ad
doémnefndir sendi adurnefndar tilkynningar, sbr. 11. mgr. 42. gr. reglna.
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Athugun & formi og efni domnefndaralits

Formadur démefndar skilar domnefndaraliti i formi vinnuskjals, dagsettu og undirritudu af
Ollum domnefndarménnum, &samt ritaskra til rektors. Midad skal vid ad vinnuskjal
domnefndaralitsins se afgreitt fra nefndinni & fundi, en ef pad er ekki mdgulegt, t.d. vegna
pess ad domnefndarmadur er staddur erlendis, skal stadfesting domnefndarmanns &
undirritun sinni berast samdaegurs med faxi til rektorsskrifstofu. Undirskriftin sjalf skal
tafarlaust send rektorsskrifstofu.

Framkveemdastjori rannsoknasvids, i umbodi rektors, les vinnuskjal alitsins m.t.t.
efnislegra patta og mats a heaefi umsaekjenda og l6gfredingur & stjornsyslusvidi les pad
m.t.t. forms. Badir lata skrifstofustjora & rektorsskrifstofu vita i télvuposti, innan tveggja
daga, hvort peir geri athugasemdir vid alitio. Ef aliti er i einhverju abétavant endursendir
rektor pad til ddmnefndar dsamt bréfi (K) par sem hann greinir fra pvi ad hvada leyti hann
telur storfum nefndarinnar abotavant og skal démnefnd beeta ur peim agdllum. Sendi
rektor alit aftur til ddmnefndar er umsakjendum tilkynnt pad med bréfi, sbr. 2. mgr. 45.
gr. reglna. Bréfid er sent fra rektorsskrifstofu.

Andmelaréttur umsakjenda

Hafi domnefnd aflad gagna um umsakjanda, par sem fram koma upplysingar sem atla ma
ad séu umsakjandandum verulega i 6hag, skal formadur démnefndar rita umsakjandanum
bréf (L), kynna honum efni slikra upplysinga, fra hverjum par koma og veita honum
teekifeeri til pess ad tja sig um peer, sbr. 8. mgr. 42. gr reglna. Ef démnefnd hefur verid
bedin um ad forgangsrada umsakjendum skal jafnframt koma fram i bréfinu ad adrir
umsakjendur muni fa adgang ad pessum gognum, ef upplysingar sem pau hafa ad geyma
hafa verulega pydingu vid rodun umsakjenda.

pegar domnefndarélit hefur borist rektor sendir skrifstofustjori rektorsskrifstofu hverjum
umsakjanda afrit af domnefndaréalitinu i heild, dsamt 6llum gégnum sem aflad var um
hann i tilefni malsins. Umsakjendum er, i bréfi sem fylgir domnefndaraliti undirritudu af
skrifstofustjora rektorsskrifstofu (M), gefinn kostur & ad gera athugasemdir vid
domnefndaralitid innan 14 daga fra dagsetningu bréfsins. Mottaka, post- eda faxstimpill
svarbréfs gildir pegar metid er hvort svarbréf hafi borist innan frestsins. Umsakjandi getur
Oskad eftir akvednum fresti ef gildar astaedur liggja ad baki peirri 6sk. Ef démnefndaralit
hefur ad geyma forgangsrédun skal hver umsakjandi auk pess fa afrit peirra gagna sem
aflad hefur verid um adra umsakjendur og sem ad mati domnefndar hafa verulega
pydingu vid rédun umsakjenda.

Komi fram athugasemdir ber skrifstofustjori rektorsskrifstofu athugasemdirnar undir
framkvaemdastjéra rannsdknasvids og logfreeding stjornsyslusvids og sendir paer formanni
domnefndar og oOskar skriflega (N) eftir skyringum démnefndarinnar. Domnefndinni ber
ad svara athugasemdunum innan viku fra dagsetningu mottoku, post- eda faxstimpils.

Ef umseaekjandi dregur umsokn sina til baka a pessu stigi ferlisins & hann rétt 4 ad
umfjollun um hafi hans sé tekin Gt ar alitinu adur en pad er sent til afgreidslu i deild, enda
6ski umsekjandinn pess skriflega, sbr. 4. mgr. 45. gr. reglugerdar.
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Vidbrdgd domnefndar vid athugasemdum

3.12.1 begar athugasemdir leida ekki til breyttrar nidurstddu:

Formadur getur einn, f.h. domnefndar, skrifad undir svarbréf démnefndar vid
athugasemdum umsakjenda sem sent er til rektorsskrifstofu. Formanni domnefndar ber
ad tilkynna rektor skriflega (télvupdstur naegir), ef ekki naest ad svara athugasemdum &
tilskildum tima (innan viku).

Skrifstofustjori rektorsskrifstofu sendir ddmnefndaralit 4samt gégnum, athugasemdum
umsakjenda og svarbrefi domnefndar til forseta viokomandi deildar med bréfi (O).
Umsakjendum er samtimis sent svar domnefndarinnar til frodleiks (P), en peir eiga
ekki frekari andmeelarétt. Athugasemdum umsakjenda vegna formgalla er svarad af
|6gfreedingi stjornsyslusvids innan viku.

Um leid og démnefndarélit er ordid endanlegt skilar formadur 6llum umsoknargégnum
og 6drum gégnum sem domnefnd kann ad hafa aflad til ritara ddomnefnda.

3.12.2 begar athugasemdir leida til breyttrar nidurstddu:

3.13

3.14

Leidi athugasemdir umsakjenda til pess ad domnefnd breyti nidurstédu sinni sendir
doémnefnd rektor annad alit, dagsett og undirritad af 6llum domnefndarménnum og er
medferd pess eins og um nytt alit sé ad raeda. Skrifstofustjori rektorsskrifstofu tilkynnir
vidkomandi deild og umseakjendum um tafir & svari fra domnefnd.

Dreifing domnefndaralits

Umfjollun og nidurstada domnefndar er trinadarmal allt par til rektorsskrifstofa hefur sent
endanlegt domnefndaralit til deildar, sbr. lid 3.12 i verklagi pessu. Rektorsskrifstofa aritar
oll skjol sem berast fr& domnefnd, fram ad pvi timamarki, sem trdnadarmal og gaetir pess
ad dreifing skjalanna sé eingéngu bundin vid domnefndarmenn sjalfa, umsakjendur og pa
starfsmenn sem ad malinu koma samkvaemt pessu verklagi.

Eftir a0 domnefndaralit hefur verid sent til deildar skal dreifing pess bundin vid pa sem
um raoningarmalid eiga ad fjalla, samkvaemt sameiginlegum reglum Haskolans og
sérreglum deilda eftir pvi sem vido & Efni og nidurstada démnefndar er po ekki
tranadarmal.

Komi fram beidni um adgang ad domnefndaraliti eftir ad pad liggur fyrir i endanlegri
mynd skal brugdist vid beidninni i samradi vid umseakjendur enda er almennur réttur til
adgangs ad pessum gognum ekki fyrir hendi, sbr. 4. télul. 4. gr. upplysingalaga.

Malsmedferd vid tillogugerd um pad hverjum umsakjenda skuli veita starfid

AJ svo miklu leyti sem deild hefur ekki sett sérstakar reglur um medferd radningarmala,
sbr. 5. mgr. 12. gr. laga um Haskdlann (sja m.a. reglur leeknadeildar um valnefndir), skal
eftirfarandi verklagi fylgt pegar haefir umsekjendur eru fleiri en einn:
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3.14.1 Tillaga skorar eda stjérnar stofnunar

Skor eda stjorn stofnunar tekur malid fyrir & formlegum fundi, sbr. 22. gr. reglna og
reglur um einstakar stofnanir.

begar umraedum er lokid kjosa skorar/stjornarmenn & milli umseakjenda. A grundvelli
atkvaedagreidslunnar er bokad i fundargerd hverjum skorin/stjérnin meelir med ad hljoti
starfid. Formadur skorar/stjornar stofnunar ber abyrgd & pvi ad bdka jafnframt
rokstudning fyrir nidurstodunni & grundvelli peirra sjonarmida sem fram komu i
umraedum. Hafi domnefnd forgangsradad umsakjendum og talid einn umsakjenda
hefastan og mali skor/stjorn med honum negir ad visa til peirrar nidurstéou i
greinargerd til deildar um pad hver sé tillaga skorar eda stofnunar um radningu i starfid.

3.14.2 Umfj6llun deildarfundar

Ad fenginni nidurstddu skorar eda stjornar stofnunar er malid tekid fyrir & deildarfundi.
A fundinum skal formadur démnefndar eda stadgengill hans Gr démnefnd gera grein
fyrir domnefndardlitinu. Ad lokinni reifun formanns démnefndar fara fram umradur
um umsakjendur.

Domnefndarménnum er heimilt ad sitja fundinn medan umfjéllun um alit peirra fer
fram. Peir hafa malfrelsi i umraeedunum og mega taka patt i atkveedagreidslu um tillégu
um veitingu starfsins ef peir eiga atkvaedisrétt & deildarfundi.

Umraedum lykur med pvi ad deildarforseti tekur saman helstu sjonarmid sem fram
komu i umraedunni. Ad pvi banu er kosid & milli umsakjenda.

Pegar nidurstada kosningar liggur fyrir og adur en fundi er slitid leggur deildarforseti
fram rokstudning sem hann hefur tekid saman fyrir tillogu um veitingu starfsins. Ad
afgreiddum breytingartillégum sem fram kunna ad koma er gengid til atkvaedagreidslu
um rokstudninginn og reedur afl atkvaeda nidurstédunni.

3.14.3 Urskurdur um hefi deildar- og skorarmanna

Fundur deildar, skorar eda stjornar tekur eftir pvi sem vid a afstodu til pess hvort
deildar-, skorar- eda stjornarmadur vikur seti. Ef upp kemur &greiningur um
seetisvikningu skal méalinu skotid til rektors og efnislegri medferd malsins frestad par til
arskurdur hans liggur fyrir. Deildar-, skorar- eda stjornarmadur sem veit um astedur er
kunna ad valda vanheafi hans, skal an tafar vekja athygli deildarforseta, skorarformanns
eda stjérnarformanns & peim. S& sem er vanheafur til medferdar radningarmals ma
hvorki taka patt i undirbaningi né eiginlegri medferd pess.

3.15 Nidurstada deildar

A0 fenginni nidurstddu deildarfundar sendir deildarforseti rektor greinargerd um hver sé
tillaga deildar um radningu i starf. Greinargerdin skal hafa ad geyma atdratt ur fundargerd
deildarfundar eda pess adila sem reglur deildar kveda a um ad geri tillogu um veitingu
starfs. par komi fram pau sjonarmid sem liggja tillégunni til grundvallar (Q). Hafi
deildarfundur valid milli tveggja eda fleiri haefra umsakjenda um auglyst starf, skal
tillagan til rektors vera rokstudd pannig ad gerd sé grein fyrir peim sjonarmidum, sem
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3.16

liggja til grundvallar valinu og negir par ekki ad visa til urslita atkvaedagreioslu. Hafi
domnefnd forgangsradad umsakjendum, sbr. 34. gr., og tillaga er gerd um pann sem
domnefnd telur haefastan, er pé naegjanlegt ad visa til peirrar nidurstddu, sja nanar 6. mgr.
45. gr. reglna. Rektor sendir mal til nyrrar medferdar telji hann malsmedferd deildar ekki i
samraemi vid 16g, sbr. 7. mgr. 45. gr. reglna.

Umsakjanda bodid starfid
Pegar rektor hefur tekid afstodu til tillogu deildar og akvedid hverjum umsakjenda skuli
bodid viokomandi starf framsendir rektorsskrifstofa malid til starfsmannastjora (R).

Jafnframt er 6drum umsakjendum um starfid ritad bréf og tilkynnt um pessa akvoroun.
Tekid skal fram ad um malsmedferdardkvordun sé ad raeda en ekki endanlega akvordun i
malinu (S).

Starfsmannastjéri bydur viokomandi umsakjanda starfid skriflega (T).

3.16.1 Umsakjandi piggur bod um starfid

Piggi umsekjandinn starfid skriflega er gerdur rddningarsamningur sem hann skrifar
undir. Starfsmannastjori sendir 6drum umsakjendum um starfid bréf par sem fram
kemur hver hafi verid radinn til ad gegna pvi. Jafnframt eru veittar upplysingar um ad
Oska megi eftir rokstudningi fyrir akvorduninni, sbr. 20. og 21. gr. stjoérnsyslulaga (U).

3.16.2 Umsakjandi afpakkar starfid

3.17

3.18

3.19

Afpakki umseakjandinn starfid sendir starfsmannastjori malid aftur til rektorsskrifstofu
(V). Rektor (skrifstofustjori & rektorsskrifstofu fyrir hans hond) visar p4 malinu aftur til
deildar (W), sem afgreidir tillogu um hvort og pa hverjum 6drum Gr hopi umsakjenda
skuli bodid starfid.

Fragangur radningarsamnings
Starfsmannastjéri sendir rddningarsamninginn til rektors til undirskriftar. Samningurinn er
endursendur undirritadur af rektor til starfsmannasvids til vardveislu.

Fragangur umsoknargagna

pegar radningarmalinu er lokid kallar ritari domnefnda eftir gdgnum umsakjenda fra
domnefndarformanni. Ritarinn fer yfir ritaskrd og O6nnur gbégn og sendir hverjum
umsakjanda pau umsoknargogn sem fylgdu umsdkn hans. Oll einték boka og Gtgefinna
rita skv. ritarskra eru endursend, en haldid er eftir einu afriti af obirtum ritum og
handritum og eru pessi gogn afhent skjalasafni.

Skjalavarsla og skraning malsloka i malaskraningarkerfi

Oll gogn sem verda til i ferlinu (bréf, télvup6stur, minnisblod, domnefndaralit o.fl.) eru
geymd & pappirsformi i sérstakri moppu fyrir hvert einstakt starf. Méppurnar sem eru i
mismunandi litum eftir deildum, eru geymdar a skrifstofu rektors pangad til mali er lokid,
en pa er viokomandi mappa ferd i skjalasafn Haskolans par sem malinu er lokad eftir
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sérstokum reglum sem gilda um medferd mala i malaskraningarkerfi Haskolans. Fora
starfsmannasvids er einnig send Skjalasafni Haskolans til vardveislu.
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Tilvisanir:
e Log nr. 41/1999, um Haskdla islands
Reglur nr. 458/2000, fyrir Haskola Islands
Stjérnsysluldg nr. 37/1993
Upplysingaldg nr. 50/1996
Leidbeiningar um storf domnefnda (i endurskodun)
Reglur deilda um veitingu starfa
Almennar verklagsreglur um medferd méla i stjornsyslu Haskola islands
Reglur nr. 464/1996, um auglysingar & lausum stérfum

Synishorn bréfa og texta:
(A) Bréf deildarforseta/forstddumanns stofnunar til rektors med beidni um ad starf verdi auglyst
(B) Textar auglysinga um storf haskdlakennara og sérfreedinga
(C) Bréf ritara domnefnda til vidkomandi deildarforseta par sem fram kemur listi med néfnhum umsakjenda
(D) Bréf ritara domnefndar til umsakjanda sem 6skad hefur nafnleyndar
(E) Bréftil menntamalaraduneytis par sem 6skad er eftir tilnefningu i ddomnefnd.
(F) Skipunarbréf formanns domnefndar
(G) Skipunarbréf annarra démnefndarmanna
(H) Stdolud uppsetning domnefndaralits asamt deemi um ,fyrirmyndar“-démnefndaralit
(I) Tilkynning formanns domnefndar um ad démnefndarstorf dragist & langinn
(J) Fylgibréf formanns démnefndar med démnefndaraliti til rektors
(K) Bréf rektors par sem démnefndaralit er endursent ddmnefnd med visan til 2. mgr. 45. gr. reglna
(L) Bréf formanns domnefndar til umsakjanda med tilkynningu um framkomnar upplysingar
(M) Bréf rektors til umsakjenda par sem peim er gefinn kostur 4 athugasemdum
(N) Bréf rektors par sem athugasemdir umsakjenda eru bornar undir démnefndina
(O) Bréf rektors til deildarforseta par sem alitid er sent til medferdar hja deild/stofnun
(P) Bréftil umsakjenda sem fylgir svarbréfi domnefndar
(Q) Dami texta greinargerdar deildarforseta par sem fram kemur rékstudningur um tillégu deildar
(R) Bréf rektors til starfsmannastjora med fyrirmalum um hverjum skuli bodid starfid
(S) Bréftil umsakjenda med tilkynningu um hver umseakjenda hafi fengid bod um starfid
(T) Bréftil umsakjanda med bod um starf
(V) Bréf til umsakjenda med tilkynningu um radningu og leidbeiningum um rékstudning
(V) Bréf starfsmannastjora til rektorsskrifstofu vegna pess ad umsakjandi afpakkar starf
(W) Bréf rektors til deildar med beidni um endurnyjada tillégu i malinu
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