


Erindi frá nemanda til námsbrautar í mannfræði

Nafn: 		___________________________________________
Kennitala	___________________________________________
Heimilisfang: 	___________________________________________
Netfang: 	___________________________________________
Sími:		___________________________________________
Dags.		_______________

Ef erindi snýr að mati á námskeiði/um þá þarf að taka fram heiti, númer og vægi þess námskeiðs sem meta á og lýsing á námskeiðinu þarf að fylgja ásamt staðfestingu á að námskeiði sé lokið (t.d. úr Uglu). Ef nemandi hefur tillögu um að námskeiðið verði metið í stað tiltekins námskeiðs innan mannfræði skal taka það fram. Ferill nema þarf að fylgja erindinu.
















__________________________________
Undirskrift nema

Viðtakandi:
Námsbraut í mannfræði
b.t. Höllu Maríu Halldórsdóttur, verkefnisstjóra
félagsvísindasviði
Gimli v/Sæmundargötu
101 Reykjavík

Ath. að vinstra megin við inngang að þjónustuborði í Gimli er bréfalúga merkt „Verkefni“ þar sem setja má erindi – Gætið að því að taka sjálf afrit af erindinu áður en því er skilað. Það er einnig hægt að senda verkefnisstjóra erindið sem viðhengið í  tölvupósti. Núverandi verkefnisstjóri er með netfangið hmh@hi.is

Leiðbeiningar vegna erinda nemenda til námsbrautar í mannfræði

Algeng efni nemendaerinda, sem þarf að skila skriflega til námsbrautar
Mat á námskeiðum
Óskað er eftir mati á námskeiðum sem lokið hefur verið t.d. úr öðrum greinum innan félagsvísindasviðs og/eða frá öðrum deildum eða háskólum innanlands eða erlendis. Athugið að skiptinám við erlenda háskóla þarf að meta sérstaklega og skila inn erindi vegna þess.

Undanþágur
Óskað er eftir að taka valnámskeið sem ekki er tilgreint sem valnámskeið í mannfræði
Óskað er eftir undanþágu frá því námsskipulagi í mannfræði sem fram kemur í Kennsluskrá.


Frágangur erinda
(1) Senda verður skriflegt erindi, undirritað af nemanda (tölvupóstur dugir ekki).  Í texta þarf að koma skýrt fram hvert erindið er.  Ef nemandi óskar eftir að fá tiltekið námskeið metið í stað annars námskeiðs þarf að koma skýrt fram heiti og númer viðkomandi námskeiða og hvenær námskeið var tekið.
Dæmi:  Ég óska eftir að fá námskeið XXXXXXX  (Xe) xxxx metið í stað námskeiðsins XXXXXXXXXXX  (xe) xxxxx.  
(2) Í bréfinu verður að koma fram: Fullt nafn, kennitala, heimilisfang, netfang og sími.
(3) Með erindinu þarf að fylgja
- lýsing á námskeiði/um sem óskað er eftir að verði metið/in
- útprentun af námsferli.
(4) Mikilvægt er að nemandi taki ljósrit af erindinu og eigi afrit af því.
(5) Erindið sent til verkefnisstjóra í mannfræði 


Meðferð erinda 
· Erindi er lagt fyrir fund í námsbraut í mannfræði
· Að afgreiðslu lokinni fær nemandi formlegt svar um niðurstöðuna. 
Ef erindið er samþykkt þá sér skrifstofan um að tilkynna nemendaskrá um niðurstöðu (í þeim tilvikum þar sem breyta þarf færslum í námsferli). 

Vinsamlegast athugið að afgreiðsla nemendaerinda getur tekið að jafnaði 2-4 vikur, en það getur tekið lengri tíma ef erindum er t.d. frestað milli funda og ef gögn vantar. 



