Vefstefna Haskola islands

Fyrir ytri vefsveedi

2 HASKOLI iSLANDS
S



Vefstefna Haskola islands er unnin af markads- og samskiptasvidi Haskoéla islands i samvinnu vid vefrad
Haskdla islands. Hofundar eru: Diana Dégg Viglundsdottir, Jon Orn Gudbjartsson og Baldur Eiriksson.

Haskdli islands, mars 2010.

Skjal petta ma ekki afrita med neinum haetti nema med leyfi Haskola islands.
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1. Vefstefna Haskdla islands

Markmi® Haskola islands er ad vefsvaedi skélans geti veitt sem mest af peirri pjonustu i gegnum
vefgattir sem Haskolinn veitir ni med apreifanlegum haetti i naerumhverfi sinu. Med pessu getur

Haskolinn aukid pjonustustig, beett upplysingafleedi, dregid Ur kostnadi og tryggt ad notendur geti
att samskipti vio Haskdélann med vefleegum adgerdum allan sélarhringinn.

Haskalinn leggur aherslu & ad vefurinn verdi verkfeaeri til gagnkvaemra samskipta notenda vid
Haskdlann og verdi pannig vidmaét a innri upplysingakerfi Haskdlans eins og nokkur er kostur.
Allar umsoknir og 6ll eydubldd, sem send eru fra notendum af vefsvaedi til skélans, verda pannig
a rafreenu formi og fara beint i videigandi innri kerfi og gagnagrunna til arvinnslu.

Vefstefna Haskola islands stydst i einu og 6llu vid hénnunarstadal Haskola islands, asamt
imyndar- og morkunarstefnu skolans. Han fylgir einnig markmidum og sampykktri Stefnu Haskola
Islands og ma aldrei vikja fra henni.

Med vefstefnunni virdir Haskali islands i einu og 6llu akademiskt frelsi starfsmanna sinna og
skdpunarprott einstaklinga innan skélans vid ad midla efni inn a vefsvaedi sem rekin eru i nafni
Héaskdlans eda eru vistud a veflénum sem honum tengjast.

Vefstefnunni er eetlad ad vera leidarljos ollum peim sem vinna slikt efni en med samraemdri
vefstefnu er leitast vid ad bua helstu ytri vefjum Haskéla islands heildsteeda umgjérd og atlit.
Markmidido med stefnunni er ekki ad hafa stjorn a inntaki vefjanna ad 60ru leyti en pvi ad peir gefi
markvissa, skyra og raunsanna mynd af starfi Haskoélans og gangi ekki i berhdgg vid yfirlysta
stefnu og markmid Haskola Islands fra 2006-2011. Vid uppbyggingu og préun einstakra
vefsveeda er vefstefnunni pvi fylgt eins vel og kostur er.

Vefstefnan naer til allra sem vinna efni a vefi Haskoélans og spannar allt sem vistad er undir [éninu
hi.is og & tengdum Iénum. Allir peir sem vinna efni & vefsvaedi HI skulu pvi kynna sér stefnuna
vel.

Vefstefnan er endurskodud i pad minnsta einu sinni & ari ad frumkveedi vefritstjora og svidsstjora
markads- og samskiptasvid i samvinnu vid vefrad Haskola Islands. Hugtokin vefrad Haskoéla
Islands og vefritstjori Haskola Islands eru skilgrind i pessu skjali.

Einingum innan Haskélans er velkomid ad setja sina eigin vefstefnu svo lengi sem hdn stangast
ekki & vid pad sem fram kemur i pessari.

Vefstefna Hi er sampykkt af vefritstjora Hi, svidsstjora markads- og samskiptasvids og yfirstjorn
Haskola islands.
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2. Ritstjornarstefna

Texti / Efni / Gbgn

Vefir HI eiga ad veita adgang ad 6llum upplysingum og pjonustu sem gagnast tilvonandi
nemendum, naverandi og fyrrverandi nemendum, fréttamidlum, almenningi, starfsfélki,
samstarfsadilum og hagsmunaadilum.

Vefsveedi Haskdla islands er i raun veftorg par sem notandi feer adgang ad upplysingaveitu
yfirvefs med tilvisun i fjolda undirvefja. Til ad reka veftorg er haegt ad fara tveer leidir, annars
vegar ad nota eitt vefumsjonarkerfi fyrir 6ll vefsveedi og vefhluta, eda fleiri vefumsjénarkerfi sem
tengd eru saman skipulega med vorpun gagna. I tilviki Haskélans er stefnan ad notast vid eitt
vefumsjénarkerfi fyrir alla vefi Haskélans eins og vid verdur komid. ba eru vefsveedi ymissa
stofnana einnig i sjalfsteedum vefumsjonarkerfum.

Ef gogn eru flutt fra pessum vefjum til birtingar i adalvef Hi er pad gert med RSS pjénustum eda
gagnaspeglun. Vefir kennara, smeerri radstefna og vidburda eru reknir i sjalfsteedu og einféldu
vefumsjénarkerfi Wordpress, sem vikid verdur ad sidar.

Upplysingar i vefsvaedi Haskola islands koma pvi med prennum heetti til birtingar i vefliki:
1. [ gegnum vefumsjonarkerfi

2. Fyrir tilstudlan vefpjonusta sem spegla gégnum ar élikum kerfum innan Hi til birtingar i
vefsveedum skdlans

3. Med RSS pjonustum ur kerfum sem birta upplysingar sem gagnast Haskola islands, eda
a milli vefja Haskola Islands.

Stefna Haskdlans er ad allar upplysingar sem gagnast hagsmunahdépum, og liggja i kerfum
Héaskdlans, eigi ad verda birtar & vefsveedum Haskélans med gagnaspeglun. Pad er skélanum til
framdrattar ad upplysingar med dlikan uppruna séu sameinadar i eitt veflaegt viomét med
sjalfvirkri vorpun peirra Gr mismunandi kerfum. Pannig er haegt ad svara gridarlegum fjolda
fyrirspurna med einféldum heetti og markvissri upplysingagjof, an pess ad mannshéndin komi
neerri.

Ljost er ad persénuleg Urlausn fyrirspurna er metin ein besta adferdin til ad veita pjonustu en s
leid er gjarnan kostnadarsamari en vefleeg midlun auk pess sem su greining og flokkun
upplysinga sem felst i innsetningu efnis med skipulégdum heetti i vefsveedi Haskélans skapar
verdmeeti i vistun gagnanna. Slik flokkun gagna og vistun vidheldur pekkingu innan Haskdlans
og beetir fleedi pjonustu og upplysinga til hagsmunahdpa.

Markmi® Haskola islands ad vefsvaedi skdlans leggi rika aherslu & vandada visindamidlun,
pjonustumidlun og flutning frétta af starfi innan Haskoélans. Vefsveedin skulu leggja rika aherslu &
midlun upplysinga um vidburdi innan skoélans. ba skulu pau hafa adgengilegar upplysingar um
allar namsleidir & vegum skdlans par sem neegjanlega itarlegar upplysingar purfa ad liggja fyrir til
ao stydja vaentanlega nemendur vid ad taka akvordun vid val a nami.

Vardandi midlun upplysinga eru eftirfarandi reglur lagdar til grundvallar:

» Upplysingar um sama efni mega ekki stangast a og tengja verdur & milli sida frekar en
margskra sému upplysingar.

» Allar upplysingar & ad setja fram & hnitmidudu og véndudu mali, helst pannig ad
notandinn geti nalgast paer & einum skjafylli.

« [innsetningu frétta skulu meginatridin sett fremst, setningar skulu vera stuttar og
markvissar, lysingarord sporud og fyrirsagnir vera stuttar, knappar og lysandi.
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« [ innsetningu vidburda skulu meginatridin sett fremst, setningar skulu vera stuttar og
markvissar, lysingarord sporud og fyrirsagnir vera stuttar, knappar og lysandi.

* Nota & malfar sem midar vid almennan lesanda og fordast a sérhaeft eda teeknilegt
ordafar.

» /Eti0 & ad haga efni og framsetningu a pann hatt ad pad sé sem adgengilegast fyrir alla
vefgesti.

e Framsetning efnis & eetid vera i samraemi vid vinnureglur vegna adgengis fyrir fatlada
notendur og tekin eru fram i vidauka.

» Stefna Haskodlans er ad farid verid eftir helstu adgengisstédlum fyrir fatlada i vinnu vid
alla vefi Haskola islands.

e Allar sidur skulu hafa fyrirsagnir sem passa vid heiti a sidunum.

* Netfdng, simanimer og starfssvid umsjonarmanna einstakra vefsvaeda skulu vera vel
synileg til pess ad notendur geti fyrirhafnarlitio sent fyrirspurnir og athugasemdir.

«  Ekki & ad birta héfundaréttarvarid efni & vefjum Hi nema med sampykki rétthafa og 4 ad
taka pad fram.

e L6go er ahersla a ad allar helstu upplysinar vardandi nam vid Haskolann séu einnig til a
ensku. Er pad a abyrgo vefstjora freedasvida ad halda pvi vid.

« Val auglysinga & forsidu Hi er & abyrgd vefritstjora og svidsstjora markads- og
samskiptasvios.

e Vefritstjori og svidsstjori markads- og samskiptasvids Urskurdar um alitamal tengdum
efni.

Utlit
Utlit vefja skal ekki stangast & vid honnunarstadal Hi. Utliti vefsvaedis Haskola islands er styrt
med fyrirframgerdum snidskjoélum.

Snidskjolin, sem gerd eru eftir hdnnunarstadli Haskdlans, yta undir ad Gtlit efnis sé alltaf
samraemt, an tillits til hvadan uppruni pess er. Snidskjolin gera pad ad verkum ad
hénnunarlegum forsendum er fylgt vid innsetningu efnis ad mestu, en pad a vido um myndbirtingu,
lysingu, letur og liti. Notandi verdur p6 ad geeta pess ad texti taki ekki med sér kdda Ur
upprunalegum textavinnslukerfum sem getur haft ahrif & hvernig textinn birtist & sidum.

Stefna Haskolans er ad vefumsjénarkerfi geti leyst pennan patt eins og best verdur kosid a
hverjum tima.

Letur og steerd er skilgreint i stilsnidum sem vefrad styrir. Leturgerd er sjalfgefin sans-serif
leturgerd & vélum vefgesta. Steerdir eru mismunandi eftir stadsetningu texta en lagmarkssteerd er
10 punktar.

Merki Hi med virkri kraekju & www.hi.is er efst til vinstri & 6llum vefsidum pannig ad notandinn
komist & upphafssiduna med einum musarsmelli.

Myndir
Stefna Haskola islands er st ad myndir fai mikid rymi i vefsveedum skolans. Myndir eiga ad hafa

eins nakveema lysingu i texta og vid verdur komid asamt hnitmidudum myndatexta sem einfaldar
leitarvélum ad finna goégn i myndformi a vefsvaedum HI. Stefna Haskélans er su ad
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vefumsjénarkerfi geti klippt myndir i paer birtingarsteerdir sem henta svo ad vefumsjénarfélk purfi
aldrei ad vinna med myndir i vinnslukerfum a bord vio Photoshop.

Stefna Haskola islands er jafnframt st ad einfalt sé ad syna margar myndir i sému efniseiningu,
t.d. i frétt, og ad vefumsjonarkerfid bjédi upp & skyggnusyningar eda fjéldasyningu a myndum par
sem notandi smellir med mus til ad faerast a milli mynda.

Myndir skulu alla jafna vera a ollum sidum adalvefs Hi. Myndir skulu vera videigandi og eiga vid
pad efni sem er a sidunni. Haskdli Islands parf i llum tilvikum ad hafa rétt a ad nota vidkomandi
myndir til birtingar & vefsveedum sinum.

»  Vefritstjori hefur leyfi til pess ad skipta it myndum ef pess er porf ad mati vefritstjora.
» Videigandi myndir skulu fylgja 6llum fréttum sem settar eru inn a vefsveedio.

» Ekki er aeskilegt ad setja inn myndir & efnissveedi a sidum svida og deilda ad 6porfu.

Skipulag

Uppbygging vefsveedis Hi er med peim heetti ad fra adalsvaedi Haskolans er teemandi adgangur
og heesta upplysingastig yfir alla starfsemi skolans, med svidaskiptingu og par undir eru allar
deildir skdlans adgengilegar i fellivalmynd. bannig er unnt ad nalgast alla peetti fra sdmu
upphafssiou.

Audvelt er pvi ad sja hvar upplysingar liggja & vefsveedi Haskélans og gagnalegt skipulag er opid
og einfalt. Notandi parf alltaf ad sja hvar hann er staddur vid upplysingaleitina eda leit ad peirri
pjénustu sem hann parfnast. Hann & ad hafa géda og sja i hendingskasti pad skipulag sem
vefurinn byggir a.

Leitin er einn af grundvallarpattum i efnismiklum vef og leitarvél & vefsveedi Haskdla islands & ad
vera einféld og itarleg, eftir pvi hvernig notandi kys ad nalgast upplysingar. Leitin a ad birta efnid
flokkad eftir birtingarflokkum vefsveedisins.

A forsidu www.hi.is skal adeins setja fréttaefni sem tengist Haskolanum i heild sinni eda efni sem
vefritstjori HI eda stjornendur markads- og samskiptasvids telja ad eigi erindi inn & forsidu
www.hi.is. Vefritstori hefur rétt & ad taka fréttir af forsidu Hi.

Fréttahluti og vidburdahluti forsidunnar gerir pad ad verkum ad forsidan er ad hluta til safnsida
fyrir efni fra einstdkum svidum og deildum. Petta gerir pad ad verkum ad fréttir sem merkastar
eru af hverjum vefhluta birtast sjalfvirkt a forsiou svidsins.

petta & einnig vid um auglysingasvaedi a forsiou.

Fraedasvid og deildir

Veftré allra freedasvida og veftré allra deilda eiga ad vera samraemd til ad audvelda notendum leit
ao efni og ad néalgast pad an leitar. Vefstjérar svidanna geta 6skad eftir pvi ad akvednir flokkar
verdi ekki birtir & vefsvaedi tiltekinna svida par sem pad a vid. Vefstjorar svidanna geta einnig
Oskad eftir pvi ad sidum verdi baett vid pegar dypra er komid inn i veftréd. petta skal gert i
samradi vio vefritstjora.

Notandi & vef Hi & i 6llum tilvikum ad fa glégga mynd af byggingu svida- og deildavefja i heild
sinni a forsidu svidsins og a forsidu deildanna. Hann & avallt ad sja hvar hann er staddur eftir pvi
sem hann fer afram og dypra i vefinn. Upphafssida hvers svids & i éllum tilvikum ad vera gatt inn
i vefhluta deildanna eda undirvefsveedanna.

Upphafssioa hvers freedasvids er ad hluta til safnsioa fyrir efni fra einstokum vefhlutum svidsins
og deildarvefjum innan pess. Petta gerir pad ad verkum ad fréttir sem merkastar eru af hverjum
vefhluta eda deild birtast sjalfvirkt a forsiou svidsins. Ritstjorar freedasvidanna hafa einir

heildaradgang ad sinum vefhluta eftir ritstjornarlegri forskrift sem vefritstjori Haskolans akvardar.
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Geeoi

Vefritstjori Hi tekur pannig akvérdun um réttindi ritstjora deildarvefja og vefstjora svidsins
hverju sinni eftir pekkingarstigi peirra og hefur réttindi til pess ad beeta vio eda taka af
peim réttindi.

Leitast er vio ad veftré sérvefja séu eins samraemd og kostur er.

Vefritstjori Urskurdar um alitamal tengdum skipulagi.

Allar upplysingar & vefjum Hi eiga sevinlega ad vera uppfaerdar og réttar.

Starfsmenn hljéta ekki réttindi til ad setja efni a vefsveedid nema ad undangengnu
namskeidi i vefumsjénarkerfi pvi sem er i notkun & hverjum tima. Vefritstjori sér til pess
ad namskeid séu haldin.

Vefmidlarar og gagnagrunnsmidlarar skulu stédugt verndadir med oryggisbuinadi sem
naudsynlegur pykir hverju sinni

Vefritstjori getur lokad eda breytt adgangi. Til deemis ef adgangur hefur ekki verid
notadur lengi eda hann framseldur.

Vefriststjéri og vefrad hafa stédugt auga med geedum vefja og gripa til adgerda til ad
vidhalda peim og auka.

Abyrgair

7

Vefritstjori Haskola islands ber abyrgd & vefstefnu Hi og ad henni sé framfylgt.

Vefritstjori Haskola islands ber abyrgd & ad kynna umsjonarménnum einstakra vefsvaeda
vefstefnu og verklagsreglur.

Vefritstjori skipuleggur og ber abyrgd & uppbyggingu veftrés adalvefsvaedis Hi, vefsveeda
freedasvida og helstu sérvefja.

Vefstjérar sérvefja bera abyrgo & Gthlutun adgangsréttinda a tiltekin vefsveedi.

Abyrgdarmenn einstakra vefsvaeda bera abyrgd & efni pess svaedis og ad pad sé atid
yfirlesid, uppfeert og rétt.

Vefritarar bera alfarid abyrgo a pvi efni sem birtist a vefjum i peirra nafni.

Reiknistofnun Haskola islands ber abyrgd a rekstri vefmidlara og gagnagrunna vefjanna
og tryggir ad peir séu stddugt verndadir med dryggisbinadi sem naudsynlegur pykir
hverju sinni.

Reiknistofnun Haskola islands ber abyrgd & ad upptimi vefsvaeda Haskola islands sé
med pvi besta sem pekkist og ad svartimi vefsvaeda Haskdla Islands sé avallt
sambeerilegt vid pad sem best gerist hja fremstu haskélum i heimi.
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3. Teeknilegar leidbeiningar

Lén
Leitast skal vid ad hafa néfn & lénum eins skyr og gagnsae og audid er. bau ber ad akveda i

samradi vid vefrad. Lén sem tilheyra Haskola islands eru: www.hi.is/xxx, www.xxx.hi.is. En pau
geta einnig verid .is léni eins og www.student.is.

Myndir

*  Myndir skulu ekki hafa meiri upplausn en 72 px/inch.
e Myndir vinstra megin a adalvef skulu vera i steerdinni 200x200 px

e Myndir haegra megin i eyju a sidum fraedasvida og deilda skulu vera i steerdinni 100 x
200px

*  Myndir meé fréttum og vidburdartilkynningum mega vera allt ad 420 px a breidd.

e Auglysingar i vinstri sveedum a forsioum freedasvida og deilda skulu vera 230px & breidd
» Auglysingar i vinstri sveedum sérvefja skulu ekki vera breidari en 230px

» Auglysingar a forsidu nedarlega til haegri mega ekki vera breidari en 146px

« Bordii eyju & forsidu er 694 x 114px. | honum verdur ad vera 6drétt lina (skyr eda gefin i
skyn 231px fra vinstri kanti)

Vefumsjonarkerfi

Notast er vid vefumsjonarkerfid Drupal fyrir adalvefsvaedi Haskola Islands, vefsvaedi freedasvida
og valda sérvefi.

Smavefir sem reknir eru & lénum sem Haskoli islands midlar og notadir verda af einstaklingum og
stofnunum og i smeerri verkefnum innan HI, verda studdir med vefumsjonarkerfinu WordPress.

Haskoli islands mun leggja til snidskjol til notkunar i vefsveedum kninum med WordPress og er
ekki heimilt ad kvika fra notkun peirra snidskjala & medan vefirnir eru vistadir a Iénum sem Hi
veitir adgang ad.

Vidbaetur og breytingar & vefumsjénarkerfum eru ad 6llu j6fnu unnar af Reiknistofnun i samraadi
vi® pa sem malid vardar. Ollum einingum, stjornsyslueiningum og akademiskum einingum, er

heimilt ad 6ska eftir sérlausnum vid vefsvaedi sin sem unnt er ad Utfeera stangist breytingarnar

ekki a vid vefstefnuna.

Sérlausnir skulu pé sampykktar af vefritstjéra adur en kemur til breytinga & vefsveedi Haskdlans.

Sérlausnir geta verid unnar vid vefsveedi Haskola islands af pridja adila 6ski peir sem malid
vardar eftir sliku.

Allt efni & ad birtast 6brenglad i 6llum algengustu véfrum og styrikerfum (Windows, MacOS,
Internet Explorer, Mozilla Firefox, Safari, Opera og i Google Chrome).

Oleyfilegt er ad setja hverja pa tegund efnis & vefsvaedid sem ekki er notheeft i framangreindum
vofrum og styrikerfum an sérstakra vioboéta. Vefritstjori getur veitt heimild til undanpagu a pessu
ef raunveruleg porf & sliku er fyrir hendi sem verdur ekki leyst med venjulegum myndum og
HTML/CSS kbda.
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4. Skilgreiningar

Vefrad Hi

Vefstjérnarhopur ytri vefja

Vefritstjori Hi

Vefstjorar fraedasvida

Vefstjorar sérvefja

Vefritarar

Vinnuhépur ytri vefja

Vefrad moétar vefstefnu Haskola Islands og framtidarsyn innri
og ytri vefja skdlans. Vefradio horfir til taeknilegra patta og
parfa Haskélans sem heildar varéandi veflausnir. Vefragdid
metur porf fyrir tengingar veflausna skélans vid innri kerfi.
Vefrad hittist a.m.k. fjorum sinnum & ari. Vefrad er skipad
vefritstjora Hi (1), fulltria markads- og samskiptasvids (1),
fulltrda vinnuhops um Uglu (1), fulltrda Menntasmidju (1),
fulltrda Rektorsskrifstofu (1), fulltrGa Reiknistofnunar (1) og
fulltrda akademiu (1). Ad 6llu jéfnu er einhver vefstjora
freedasvidanna i vefradi sem fulltrdi akademiu.

Hépur vefstjéra fraedasvida Haskolans (5) asamt vefritstjora
Hi (1), sem leidir hépinn. Hopurinn fundar a.m.k. tvisvar i
hverjum manudi. Hépurinn tryggir ad vefstefnu Haskélans sé
fylgt i 6llum einingum skélans, og ad efnismidlun og skilabod
til vidtakenda séu samraemd & 6llum vefsveedum Haskolans.

Vefritstjori er starfsmadur markads- og samskiptasvids og
ritstyrir ytri vefsveedum Hi. Vefritstjori styrir vidhaldi og rekstri
ytri vefsveeda Haskdlans i heild sinni. Hann stjérnar
adgangsheimildum og virkjar pa sem styra eiga undirvefjum
og einstokum hlutum peirra. Naudsynlegt er ad vefritstjéri hafi
ritstjornarlegar- og markadslegar forsendur i starfi sinu og
einnig goéaa tilfinningu fyrir taeeknipattum og
gagnagrunnsfyrirkomulagi asamt pvi ad vera vel ritfeer.
Vefritstjori Hi er Diana D6gg Viglundsdattir.

Starfsmenn freedasvida sem bera abyrgd & vefmalum
tiltekinna svida. Naudsynlegt er ad vefstjorar fraedasvida hafi
ritstjérnarlegar- og markadslegar forsendur i starfi sinu fyrir
hénd sins svid og hafi einnig géda tilfinningu fyrir teeknipattum
og gagnagrunnsfyrirkomulagi. beir purfa ad vera vel ritfeerir.

Starfsmenn sem bera abyrgd a efni sérvefja (vefir stofnana,
radstefna o.s.frv). Naudsynlegt er ad vefstjorar sérvefja hafi
ritstjérnarlegar- og markadslegar forsendur i starfi sinu og
hafi einnig god tok a islensku og ensku.

Starfsmenn sem sja um ad setja efni inn a vefsvaedi.
Naudsynlegt er ad ritarar hafi markadslegar forsendur i starfi
sinu og hafi g60o tok a islensku og ensku.

Vefritstjori, vefhopur RHI, forritarar, kerfisstjorar o.s.frv.
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Skilgreiningar

Taekni

Px

px/inch
Adalvefsveedi
Freedasviosvefsvaedi
Sérvefsvaedi

Smavefsvaedi

Skammstéfun & pixel. Meelieining staerdar a toélvuskjam.
Samsvarar minnstu myndeiningu skjas.

Upplysingapéttni mynda a toélvuskja. Segir hversu margar
myndeiningar eru syndar a hverja fertommu.

Adalvefsvaedi eda veftorg Haskola islands med forsidu og
leidarkerfi um alla undirvefi Haskdlans.

Hluti vefsvaedis sem inniheldur upplysingar um akvedin
freedasvio.

Vefsveedi stofnana, radstefna o.s.frv. sem vefhopur hefur
umson med uppsetningu a.

Vefir sem ekki flokkast undir hina prja flokkana. Vefir
einstakra starfsmanna, bogsidur, verkefnavefir 0.s.frv.
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